Modello di Lettera di Risposta all’Inserzione

(nome e cognome)

via ……………………. N° ……….

(Comune e Provincia di Residenza)

Tel. ( fisso e mobile)

Alla cortese attenzione del Dott. 
……………………………………………….
( Comune di residenza), lì ___/____/_____

Oggetto: Richiesta assunzione c/o Vs. Studio Commerciale. Rif. Avviso pubblicato su “Il Corriere” del 15/11/2004.


La presente per porre alla Vs. Attenzione il mio Curriculum vitae con l’auspicio che possa rispondere alle esigenze del Vs. ……………………………...


Ritengo la Vs. offerta un’ottima occasione per lavorare in un ambiente stimolante dove è possibile crescere professionalmente.

Sono disponibile a contratti di lavoro anche a tempo determinato, a trasferte e trasferimenti sul territorio regionale, ed all’aggiornamento continuo che ritengo indispensabile per poter rispondere alle esigenze di un mercato del lavoro sempre più esigente.

Come ho specificato nel curriculum sono una persona disponibile, responsabile , dotata di capacità di organizzazione.

Ringraziando per l’attenzione , mi rendo sin da ora disponibile per un colloquio durante il quale potrete verificare le mie capacità. 


Distinti saluti











(Firma)

Allegato: curriculum vitae.
